
深圳市福田区支持现代服务业项目

备案指南

为加强现代服务业支持项目的备案管理，规范操作流程，建立常态化审核办理机制，根据《深圳市福田区产业发

展专项资金支持现代服务业若干政策》（以下简称《政策》），制定本备案指南。

一、备案说明

（一）备案对象
    注册登记、税务关系在福田区，具有独立法人资格、健全的财务制度、实行独立核算的现代服务业企业或机构。

（二）适用范围

    适用于《政策》中须履行备案手续的“设立区域中心支持”、“开设旗舰店、专卖店支持”、“人才培训支持”、“农产品可溯源支持”、“农产品基地建设支持”、“产业园区支持”、“公共平台支持”项目。

（三）备案效力

    需备案的项目，经审核同意后可纳入产业资金支持范围。备案项目需在备案有效期内完成，未完成项目的备案文件自动失效。

二、备案流程

（一）申报单位按照备案材料清单准备材料到区经济促进局进行备案，并附联系人、联系方式等报区经促局承办科室；

（二）由承办科室初审。初审可以采取约谈、上门调研、查验材料真实及向第三方咨询等方式进行。如发现申请方提供材料不规范或不足以证明有关事实，可要求申请方补充；

（三）承办科室对申请材料的完整性、真实性、有效性进行审核，提出初审意见报分管局领导签批，报局长工作会议审议；

（四）局长工作会议形成正式意见,同意备案项目后由承办科室出具正式的备案意见；不同意备案项目，由承办科室通知企业，并说明不予备案的理由。

（五）备案受理回执文件有效期至2017年12月31日，备案有效期内未完成备案事宜的，备案文件自动失效。

三、具体要求

（一）设立区域中心支持

1、政策依据
《政策》第三条第一款第一项“经备案，对大型连锁企业在福田区设立区域中心，可给予最高100万元的一次性支持。”

2、备案条件

原则上适用于2016年1月1日以后发生项目。

3、备案材料

	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	备案申请报告（包括企业基本信息、企业概况、主营业务、经济指标、纳税情况、曾获荣誉和扶持、申报项目基本情况等）
	打印（盖章）

	2
	申报单位证照（含营业执照、组织机构代码证、税务登记证/“三证合一”营业执照等）
	验原件交复印件（盖章）

	3
	设立区域中心的可行性研究报告
	打印（盖章）

	4
	公司总部关于设立区域中心的相关证明文件
	验原件交复印件（盖章）

	5
	其它证明文件材料
	


（二）开设旗舰店、专卖店支持支持

1、政策依据

    《政策》第三条第一款第二项“经备案，对国际、国内知名、高端品牌企业在福田区开设旗舰店、专卖店，每个单店可给予最高50万元的一次性支持；注册为独立法人单位的，可同时给予最高20万元的一次性支持。每家企业年度最高可支持300万元。”

2、备案条件

原则上适用于2016年1月1日以后发生项目。

3、备案材料

	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	备案申请报告（包括企业基本信息、企业概况、主营业务、经济指标、纳税情况、曾获荣誉和扶持、申报项目基本情况等）
	打印（盖章）

	2
	申报单位证照（含营业执照、组织机构代码证、税务登记证/“三证合一”营业执照等）
	验原件交复印件（盖章）

	3
	品牌总部出具相关（授权）证明文件
	验原件交复印件（盖章）

	4
	市级以上相关行业协会出具的该品牌在行业地位、排名等情况说明及推荐书
	打印（协会盖章）

	5
	其它证明文件材料 
	


（三）人才培训支持

1、政策依据：

《政策》第七条“由辖区专业服务龙头机构举办或组织参加的行业内高端培训，培训内容对从业人员专业素质提升和职业发展具有较强影响力的，经备案，可按最高每人培训费用的30%，给予该培训项目不超过30万元的经费支持。”

备案条件：

原则上适用于2017年1月1日以后发生项目。

    3、备案材料：

	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	备案申请报告（包括企业基本信息、企业概况、主营业务、经济指标、纳税情况、曾获荣誉和扶持、申报项目基本情况等）
	打印（盖章）

	2
	申报单位证照（含营业执照、组织机构代码证、税务登记证/“三证合一”营业执照等）
	验原件交复印件（盖章）

	3
	上年度纳税证明
	      打印（盖章）

	4
	其它证明文件材料
	


（四）农产品可溯源支持

1、政策依据：

《政策》第八条第二款第一项“对新建立农产品可溯源系统的农业企业，经备案，项目建成并经专项审计后，可按项目实际投资额的50%，给予最高100万元的支持；对已建成系统，并已实行农产品可溯源管理的农产品连锁经销企业，经备案，按年销售量，给予最高30万元的支持。”

备案条件：

原则上适用于2016年1月1日以后发生项目。

    3、备案材料

	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	备案申请报告（包括企业基本信息、企业概况、主营业务、经济指标、纳税情况、曾获荣誉和扶持、申报项目基本情况等）
	打印（盖章）

	2
	申报单位证照（含营业执照、组织机构代码证、税务登记证/“三证合一”营业执照等）
	验原件交复印件（盖章）

	3
	建立农产品可溯源管理项目预期成效介绍（可溯源农产品预期销售情况介绍）
	打印（盖章）

	4
	上年度纳税证明
	验原件交复印件（盖章）

	5
	其它证明文件材料
	


    （五）农产品基地建设支持
     1、政策依据：

《政策》第八条第二款第三项“对2016年1月1日后在福田区外建设农产品生产基地的农业企业，经备案，按生产规模，每年给予最高100万元的支持，可每年连续给予支持。”

2、备案条件：

原则上适用于2016年1月1日以后发生项目。

    3、备案材料
	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	备案申请报告（包括企业基本信息、企业概况、主营业务、经济指标、纳税情况、曾获荣誉和扶持、申报项目基本情况等）
	打印（盖章）

	2
	申报单位证照（含营业执照、组织机构代码证、税务登记证/“三证合一”营业执照等）
	验原件交复印件（盖章）

	3
	按申请类型，企业需提供以下证明材料：生产基地租用合同，产权证明文件，认定文件，资质证明文件
	验原件交复印件（盖章）

	4
	上年度纳税证明
	验原件交复印件（盖章）

	5
	其它证明文件材料
	


   （六）产业园区支持
政策依据：

《政策》第十条第一款“经备案，对在福田区建设的专业产业园，可根据项目投资额的20%，给予最高500万元的支持。”

     2、备案条件：

     原则上适用于2016年1月1日以后发生项目。
     3、备案材料：
	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	备案申请报告（包括企业基本信息、企业概况、主营业务、经济指标、纳税情况、曾获荣誉和扶持、申报项目基本情况等）
	打印（盖章）

	2
	申报单位证照（含营业执照、组织机构代码证、税务登记证/“三证合一”营业执照等）
	验原件交复印件（盖章）

	3
	园区项目可行性研究报告
	打印（盖章）

	4
	园区房产证或租赁合同
	验原件交复印件（盖章）

	5
	市、区政府批准设立相关证明文件
	验原件交复印件（盖章）

	6
	其它证明文件材料
	


   （七）公共平台支持
政策依据：

     《政策》第十一条“经备案，对2016年1月1日后在深圳市范围内新设立的专业公共服务平台，可按投资总额的30%、给予最高100万元的平台建设支持。”

2、备案条件：

原则上适用于2016年1月1日以后发生项目。
3、备案材料：

	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	备案申请报告（包括企业基本信息、企业概况、主营业务、经济指标、纳税情况、曾获荣誉和扶持、申报项目基本情况等）
	打印（盖章）

	2
	申报单位证照（含营业执照、组织机构代码证、税务登记证/“三证合一”营业执照等）
	验原件交复印件（盖章）

	3
	申报项目可行性研究报告
	打印（盖章）

	4
	其它证明文件材料
	


样稿1

设立区域中心备案申请报告

一、企业基本概况（企业基本信息、主营业务、发展规模、经济指标、纳税情况、发展规划、曾获荣誉和扶持）

二、申报项目基本情况（项目背景、落户地点、规模及内容、特点及优势、周期及完成时间等）

三、项目预期成效
项目在经济、社会、环境等方面取得的预期效益。

注：申请单位应在其提交的申请资料中提供报告涉及的佐证材料。

样稿2

开设旗舰店、专卖店备案申请报告

一、企业基本概况（企业基本信息、主营业务、发展规模、经济指标、纳税情况、发展规划、曾获荣誉和扶持）

二、申报项目基本情况（项目背景、品牌介绍、规模及内容、特点及优势、周期及完成时间等）

三、项目预期成效
项目在经济、社会、环境等方面取得的预期效益。

注：申请单位应在其提交的申请资料中提供报告涉及的佐证材料。



